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Sira . Siirece Dahil Olan
Faaliyet Is Akist Sorumlular . Dokiiman / Kayit / Mevzuat
No yetls $ I¢ / Dis Birimler Y
Yiiksekokulumuz birimleri tarafindan ihtiyag olan Talebin  Geldigi  Birim,

malzeme istekleri Miidiirlige iletilir. idare uygun

. A Birim Sorumlusu oli irim|https://ebys.mu.edu.tr/
1 gordiigii takdirde malzeme ihtiyag listesini satinalma Bolim Baskanliklari, Birim NTtp VS
A, Sorumlusu
birimine iletilir.
Talep edilen malzemelerin depoda olup olmadig: kontrol Ayniyat  Birimi,  Birim
2 ecF.lllr.O(.:.lenek kontrol. edilir yoks?a “odenevkv tglep edl!lh Birim Sorumlusu Sorurr_l_lusu,R.ek.torluk Inttps:/mys.hmb.gov.tr/
Biitge 6deme kaleminde yeterli odenegimiz var ise Strateji  Gelistirme Dairesi
dogrudan temin yoluyla satinalma islem siireci baglatilir. Bagkanlig
Piyasa fiyat arastirmasi yapilir, malzemelerin tahmini
fiyat1 dgrenilir. Harcama Yetkilisi malzemelerin alinmasi Birim Sorumlusu,
3 |yoniinde onay verir. MYS sisteminden onay belgesi Birim Sorumlusu Gergeklestirme https://mys.hmb.gov.tr/
hazirlanir.  Gergeklestirme  Gorevlisi  ve  Harcama| Gorevlisi,Harcama Yetkilisi
Yetkilisine imzalatilir.
Teklif yapilacak firmalar belirlenir. Gelen teklif
4 |mektuplari fiyat agisindan degerlendirilir. En diisiik fiyati Birim Sorumlusu Birim Sorumlusu,Firmalar
veren firmaya teklifin kabul edildigi bilgisi verilir
Piyasa fiyat aragtirma tutanagi hazirlanir, gorevlilere . .
5 |imzalatilir. Satin alinan malzemeler firma tarafindan en Birim Sorumlusu B.Il'lm Sorumlusu,’Plyasa
- . o Fiyat Arastirma Komisyonu
kisa siirede teslim edilir.
Malzemele‘r‘ Muayene Kabul Komlsyonu tarafindan Talebin  Geldigi  Birim,
kontrol edilir. Malzemeler uygun ise Muayene ve Kabul Muayene Kabul
6 |Komisyonu belgesi hazirlanir ve imzalatilirMalzeme Birim Sorumlusu y https://www.kbs.gov.tr/ TMY S/gen/login.htm
I Komisyonu,Tagmir  Kayit
sayllarak depoya almir ve Tasir Kayit Yetkilisi L
. e . Yetkilisi
tarafindan Taginir Islem Fisi diizenlenir.
Satinalma birimi fatura ve biitiin belgeleri yonetmelige
7 |uygun olarak diizenler, MYS sisteminden Odeme Emri Birim Sorumlusu Birim Sorumlusu https:/mys.nmb.gov.tr/
Belgesini hazirlar Gergeklestirme gorevlisine gonderir.
Gergeklestirme Gorevlisi evraklari kontrol eder inceler,
herhangi bir hata yoksa Harcama Yetkilisine gonderir. Gergeklestirme
8 Harcama Yetkilisi ta_\raﬁndan da imzalanan 6deme emri Birim Sorumlusu Gore_vl_ls_l,HarcaTa o https://mys.hmb.gov.tr/
belgesi ve ekleri tahakkuk memuru tarafindan Yetkilisi, Strateji Gelistirme
diizenlendikten sonra deme yapilmak iizere Strateji Dairesi Bagkanligi
Gelistirme Daire Bagkanligina gonderilir.
Strateji Gelistirme Daire Bagkanhigi Muhasebe Birimi Strateii Gelistirme Dairesi
9 |tarafindan alinan evraklar bu dairenin is akigina gore Birim Sorumlusu g N 5 https://mys.hmb.gov.tr/
. . . . Bagskanligi,Banka
islem gorerek 6deme gergeklesir.
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